Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
nadawcow i odbiorcow korespondencji elektronicznej (e-mailowej)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1, z pdzn. zm.) dalej
RODO informujemy, ze:

1.

Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Szczecinie

z siedzibg w 70-383 Szczecin, ul. Mickiewicza 39, tel.: 91 42 54900, fax: 91422 55 33,

e-mail: pupszczecin@pupszczecin.pl .

W Powiatowym Urzedzie Pracy w Szczecinie jest powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktérym

mozna skontaktowaé¢ sie pod numerem telefonu: +48 91 42 54 926 lub adresem email:

iod@pupszczecin.pl.

Administrator przetwarza informacje kontaktowe o nadawcach i adresatach korespondencji

e-mailowej, zawartej w tresci tej korespondencji, w celu:

a) udzielenia odpowiedzi na kierowang do nas korespondencje lub zatatwiania spraw ;

b) umozliwienia kontaktu e-mailowego z administratorem oraz podejmowania kontaktu
z adresatami;

c¢) dokumentowania ustalern dokonywanych z klientami, kontrahentami, innymi osobami;

d) niezbednosci do realizacji umowy zawartej z naszymi klientami lub kontrahentami;

e) dochodzeniu roszczen lub obrony przed roszczeniami, zgodnie z ogdlnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegdlnosci z Kodeksem cywilnym - prawnie uzasadniony interes
administratora polegajgcy na (art. 6 ust. 1 lit. f oraz art. 9 ust.2 lit. f RODO).

4. Podstawg prawng przetwarzania danych zawartych w korespondencji e-mailowej jest:

a) prawnie uzasadniony interes administratora danych oraz nadawcéw wiadomosci e-mailowych
(art. 6 ust. 1lit. f RODO) - wobec korespondencji incydentalnej, polegajgcy na umozliwieniu
kontaktu elektronicznego z administratorem;

b) w zakresie korespondencji prowadzonej w celu realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

c) dobrowolnie wyrazona zgoda, niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze lub niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym (art.
6 ust 1 lit. a, c, e oraz art. 9 ust. 2 lit. b, g, h, j RODO) oraz Kodeksu postepowania
administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. w szczegdlnosci art. 39 -56;

d) dochodzeniu roszczen lub obrony przed roszczeniami, zgodnie z ogdlnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, w szczegdlnosci z Kodeksem cywilnym - (art. 6 ust. 1 lit. f oraz art. 9 ust.2 lit. f
RODO).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg: podmioty upowaznione do ich otrzymania na

podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, podmioty z ktérymi Administrator zawart umowy

powierzenia przetwarzania danych osobowych, oraz inne podmioty w celu realizacji okreslonych w

umowie ustug (informatycznych, prawnych, doradczych), operatorzy pocztowi;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Korespondencje przechowujemy przez rok, chyba Zze wiadomosci zawierajg tres$é¢ istotng dla

dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami, wéwczas wybrane wiadomosci bedziemy

przechowywac¢ do 3 lat, czyli do uptywu terminu przedawnienia roszczen zgodnie z Kodeksem
cywilnym.

Informujemy, ze przystuguje Pani/Panu prawo do: dostepu do swoich danych osobowych, zadania

sprostowania swoich danych osobowych, ktdre sg nieprawidtowe oraz uzupetnienia niekompletnych

danych osobowych, zgdania usuniecia swoich danych osobowych, w szczegdlnosci w przypadku
cofniecia przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie, gdy nie ma innej podstawy prawnej
przetwarzania, zgdania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania swoich danych, ze wzgledu na Pani/Pana szczegdlng sytuacje, w przypadkach,
kiedy przetwarzamy Pani/Pana dane na podstawie naszego prawnie usprawiedliwionego interesu,
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10.

11.

przenoszenia swoich danych osobowych w zakresie unormowanym w ogdlnym rozporzgdzeniu
o ochronie danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego sie ochrong
danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informujemy, ze nie korzystamy z systemdw stuzacych do zautomatyzowanego podejmowania decyzji
— Pani/Pana dane nie bedg profilowane.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem prowadzenia sprawy w naszym
urzedzie. Przy czym podanie danych jest:

a) obowigzkowe, jesli tak zostato to okreslone w przepisach prawa;

b) dobrowolne, jezeli odbywa sie na podstawie Pani/Pana zgody lub ma na celu zawarcie umowy.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci realizacji czynnosci
urzedowych przez Administratora.



