[bookmark: page1]ZASADY UBIEGANIA SIĘ W URZĘDZIE PRACY M. ST. WARSZAWY  
O PRZYZNANIE FEFUNDACJI KOSZTÓW OPIEKI NAD DZIECKIEM DO 
7 ROKU ŻYCIA / DZIECKIEM NIEPEŁNOSPRAWNYM DO 
18 ROKU ŻYCIA / OSOBĄ ZALEŻNĄ

Podstawa prawna:

Art. 146 ustawy z dnia ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia.

§ 1

Warunki ubiegania się o przyznanie refundacji:
1. O refundację kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi/osobą zależną może ubiegać się osoba bezrobotna wychowująca co najmniej jedno dziecko do 7 roku życia lub co najmniej jedno niepełnosprawne dziecko do 18 roku życia lub osoba sprawująca opiekę się osobą zależną która:
a. podjęła zatrudnienie lub inną pracę zarobkową lub została skierowana przez Urząd Pracy m.st. Warszawy na staż, szkolenie lub inną formę pomocy,
b. osiąga z tego tytułu miesięcznie przychody nieprzekraczające minimalnego wynagrodzenie za pracę.
2. Podstawą ubiegania się o zwrot kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi/osobą zależną jest złożenie wniosku o przyznanie refundacji kosztów opieki nad dzieckiem do 7 roku życia/dzieckiem niepełnosprawnym do 18 roku życia/osobą zależną wraz z wymaganymi załącznikami.
3. Refundacja jest przyznawana od dnia złożenia wniosku, a zatem świadczenie nie przysługuje za okres poprzedzający datę złożenia wniosku.
4. Negatywnie rozpatrzony wniosek o refundację  kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi/osobą zależną nie podlega procedurze odwoławczej.
5. Liczba osób objętych przedmiotowym wsparciem uzależniona jest od posiadanych środków przeznaczonych na ten cel w danym roku budżetowym.

§ 2

Wysokość refundacji:
Zgodnie z przedstawionymi dokumentami potwierdzającymi faktycznie poniesione koszty na opiekę, w wysokości uzgodnionej, nie wyższej jednak niż 50% zasiłku dla bezrobotnych, o którym mowa w art. 224 ust.1 pkt. 1 ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia, na każde dziecko/osobę zależną.

§ 3

Okres przysługiwania refundacji:
1. Do 6-ciu miesięcy w przypadku podjęcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,
2. Na okres odbywania stażu, szkolenia lub innej formy pomocy.


§ 4

Procedura dotycząca ubiegania się o refundację:
1. Wypełnienie i złożenie w Urzędzie Pracy m.st. Warszawy wniosku o przyznanie refundacji kosztów opieki nad dzieckiem do 7 roku życia/dzieckiem niepełnosprawnym do 18 roku życia/osobą zależną wraz z wymaganymi załącznikami:
a. kserokopia skróconego aktu urodzenia dziecka/dzieci,
b. zaświadczenie potwierdzające uczęszczanie dziecka do żłobka/przedszkola lub innej instytucji zajmującej się opieką nad dziećmi lub kserokopia umowy zawartej 
z nianią/opiekunką, lub zaświadczenie ze szkoły o spełnieniu obowiązkowego rocznego przygotowania przedszkolnego z zaznaczeniem terminu uczestnictwa,
c. oryginał rachunku (faktury) potwierdzający wysokość poniesionych kosztów z tytułu opieki nad dzieckiem/dziećmi (ewent. zaświadczenie),
d. aktualne zaświadczenie o pozostawaniu w zatrudnieniu, wykonywaniu innej pracy zarobkowej  miesiącu, za który przysługuje refundacja,
e. kserokopia orzeczenia o stopniu niepełnosprawności dziecka/dzieci, w przypadku posiadania niepełnosprawnego dziecka/dzieci do 18 roku życia,
f. kserokopia orzeczenia o niepełnosprawności lub zaświadczenie lekarskie o tym, że osoba zależna wymaga stałej opieki oraz oświadczenie o stopniu pokrewieństwa lub powinowactwa w przypadku opieki nad osoba zależną.
2. O przyznaniu lub odmowie przyznania refundacji wnioskodawca informowany jest w formie pisemnej. 
3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku zostaje zawarta z Wnioskodawcą umowa określająca warunki refundacji.
4. Refundacja następuje po złożeniu wniosku rozliczeniowego wraz z wymaganymi załącznikami dotyczącego faktycznie poniesionych kosztów opieki, za każdy miesiąc objęty refundacją.
5. Refundacja wypłacana jest z dołu, za okresy miesięczne, w terminie 14 dni od dnia złożenia rozliczenia faktycznie poniesionych kosztów na rachunek osobisty wnioskodawcy.
6. W przypadku refundacji za niepełny miesiąc, kwota refundacji naliczana jest proporcjonalnie do okresu, za który przysługuje refundacja. Kwotę refundacji ustala się dzieląc określoną w umowie wysokość refundacji przez 30  dni miesiąca i mnożąc przez liczbę dni kalendarzowych, za które przysługuje refundacja. 

                Oryginały dokumentów należy okazać do wglądu na żądanie Urzędu.
           
 Wnioski należy składać w Urzędzie Pracy m.st. Warszawy
ul. Grochowska 171b,
ul. Młynarska 37a,
ul. Kasprzaka 18/20.

OŚWIADCZENIE
Zapoznałem(am) się z warunkami refundacji kosztów opieki nad dzieckiem/dziećmi.
                                                                                                                                                               ………………………………………
  Czytelny podpis wnioskodawcy

