H Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Pomorza Zachodniego - Polska Unie Europejska 5 ?-"';'Za?:?\? dol':izee
Koszalin,dnia ................
UMOWANR. ......... DOTYCZACA PRZYZNANIA DOFINANSOWANIA NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ,
Zawarta przez:
........................ zamieszkalego .....................................ccoe....... posiadajacego NUMer

zwanego w tresci umowy ,,Korzystajacym”

i Powiat Koszalinski-Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie z siedziba ul. Raclawicka 13,
75-620 Koszalin zwany dalej PUP w imieniu ktérego z upowaznienia Zarzadu Powiatu dziala
Henryk Kozlowski - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie.

§1
1. PUP przyznaje Korzystajgcemu na jego wniosek ztozony w dniu ............. dofinansowanie
na podjecie dziatalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy w kwocie ............. ztotych
(stownie: ........................... 00/100). Dziatalnos¢ bedzie prowadzona w zakresie:

Umowa bedzie realizowana w ramach projektu: Aktywizacja zawodowa 0sob pozostajqcych bez
pracy w powiecie koszalinskim i powiecie miasto Koszalin (I) wspoéHinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Pomorza Zachodniego (FEPZ 2021 -2027).

2. Dofinansowanie zostanie przelane na rachunek bankowy bedacy wtasnoscia Korzystajacego
w terminie 7 dni od dnia zawarcia umowy.

3. Z przyznanego dofinansowania Korzystajacy zakupi:

4. Ceny jednostkowe zakupéw musza odpowiada¢ kwotom okreslonym przez Korzystajacego

w szczegdlowe) kalkulacji kosztow 1 specyfikacji wydatkow zawartej we wniosku. Kazdorazowa

zmiana cen jednostkowych oraz katalogu zakupow wymaga wczesniejszej akceptacji PUP.

Ostateczna weryfikacja kwoty przyznanego dofinansowania odbedzie si¢ po przediozeniu

dokumentow potwierdzajacych dokonanie zakupow.

Do rozliczenia nie b¢dg przyjmowane koszty transportu ani koszty przestania towarow.

6. Przyznanych $rodkoéw nie mozna wydatkowaé na zakup przedmiotoéw nie wymienionych w ust. 3,
w szczegllnosci na zakup przynaleznosci w rozumieniu art. 51 K.c.

7. Przy ocenie prawidtowosci rozliczenia PUP uwzglednia rowniez tres¢ wniosku o przyznanie
dofinansowania na podj¢cie dziatalnosci gospodarczej

o

§2
1. Ustala si¢, ze Korzystajacy rozpocznie prowadzenie dzialalnosci 1 dokona zgloszenia
rejestracyjnego firmy w okresie od dnia nast¢pujacego po dniu otrzymania dofinansowania
(wptywu $rodkow na rachunek bankowy) dodnia .................... r.

2. Korzystajacy zobowigzuje si¢ w terminie 7 dni od daty wptywu $rodkéw na rachunek bankowy
wskazany we wniosku udokumentowa¢ date wplywu tych $rodkéw przedstawiajagc dokument
bankowy.

3. Zmiana terminu rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej moze nastgpi¢ za zgoda PUP na wniosek
Korzystajacego ztozony do PUPdodnia..................... r.



§3

. Korzystajacy zobowiazuje si¢ do calkowitego wydatkowania przyznanych srodkéw w okresie
od dnia zawarcia umowy do 2 miesigcy od dnia podjecia dzialalnosci gospodarczej.
Wydatkowanie otrzymanego dofinansowania nie moze nastgpi¢ przed wplywem Srodkow
na rachunek bankowy Korzystajacego. Zakupy moga by¢ dokonywane jedynie u przedsigbiorcow
w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci gospodarczej, a odstgpienie od tego wymogu jest
dopuszczalne tylko za zgoda PUP. Rozliczenie wydatkowania otrzymanego dofinansowania nastapi
w terminie do dwoch miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej na druku, ktory stanowi
zatgcznik do umowy.

. Do rozliczenia wydatkowania przyznanych $rodkéw przyjete zostang kwoty dotyczace zakupow
okreslonych w § 1 ust. 3. W tym celu nalezy przedtozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Koszalinie — pokdj 205, rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zawierajace zestawienie kwot
wydatkowanych od dnia wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Korzystajacego na poszczegolne
towary 1 ustugi ujete w szczegotowej specyfikacji. W celu rozliczenia Korzystajacy moze rowniez
przedtozy¢ kserokopie faktur i paragonow fiskalnych z numerem NIP nabywcy, dokumentow
potwierdzajacych wyceng, a takze dowodow zaptaty w przypadku, gdy forma zaplaty byla inna niz
gotowka. Do rozliczenia przyjete zostang transakcje dokonane gotowka, wlasng kartg ptatnicza,
przelewem bankowym lub za posrednictwem systemu ptatnosci internetowych z rachunku
bankowego Whnioskodawcy oraz za pobraniem. W przypadku realizacji ptatnosci za pobraniem
PUP zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych dokumentow potwierdzajacych realizacje
sprzedazy. Zgodnie z przepisami prawo przedsigbiorcoOw transakcje powyzej kwoty 15000,00 zt
muszg by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku platniczego Korzystajacego. Zakupy
dokonane w ramach faktury VAT marza bg¢da przez PUP traktowane jako zakup sprzetu uzywanego
I beda podlegaty rozliczeniu na zasadach okreslonych w ust. 3.

. Planowane, a nie wymienione w szczegotowej specyfikacji zawartej we wniosku zakupy sprzetu
lub wyposazenia uzywanego, ktére miatyby by¢ potwierdzone fakturami lub rachunkami
wymagaja wezesniejszej zgody PUP. Do rozliczenia przyjety bedzie zakup przedmiotu uzywanego
o wartosci powyzej 5000 PLN.

. W sytuacji dokonania zakupow sprzetu lub wyposazenia uzywanego PUP moze zazagda¢ wyceny
rzeczoznawcy oraz dokumentéw potwierdzajacych zakup od poprzedniego wilasciciela.
Korzystajacy ponosi koszty zwigzane z wyceng rzeczoznawcy. W przypadku, gdy wycena biegtego
wskazuje warto$¢ nizsza od ceny podanej we wniosku do rozliczenia przyjeta bedzie kwota
wynikajaca z wyceny rzeczoznawcy.

. Na podstawie dostarczonego rozliczenia PUP dokona oceny prawidlowosci wykonania umowy
przez Korzystajacego, bezposrednio w miejscu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez
Korzystajacego, okreslonego w § 9. Korzystajacy podczas wizyty zobowigzany jest do okazania
oryginalow dokumentow dotyczacych zakupdéw dokonanych w ramach niniejszej umowy oraz
dokumentow potwierdzajacych wycene, dowodoéw zaptaty w przypadku, gdy forma zaptaty byta
inna niz gotowka, a takze wszystkich przedmiotow wymienionych w § 1 ust. 3.

. Dofinansowanie otrzymane, a niewydatkowane przez Korzystajacego podlega zwrotowi
w terminie 2 miesi¢cy od dnia podjgcia dzialalno$ci gospodarcze;.

§ 4

Korzystajacy ma obowiazek prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza przez okres co najmniej
12 miesigcy oraz nie zawieszac jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy. Termin
ten jest liczony zgodnie z art. 112 Kodeksu cywilnego i1 koficzy si¢ z uptywem dnia, ktory data
odpowiada poczatkowemu dniowi terminu (patrz rowniez: zasady udzielania $rodkow z FP
na podjecie dzialalno$ci gospodarczej przez bezrobotnego pkt 14). Do okresu prowadzenia
dzialalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia wykonywania dziatalnos$ci
gospodarczej.

Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa
przez zarzadce sukcesyjnego lub wiladciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktorym mowa
w art. 3 pkt. 1 12 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsigbiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja przedsigbiorstw.



Korzystajacy ma obowigzek umozliwi¢ PUP przeprowadzenie kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji umowy przez okres jej trwania oraz zapewni¢ odpowiednie warunki do jej
przeprowadzenia.

Korzystajacy ma obowiazek niezwlocznie powiadomi¢ PUP o zmianach majacych znaczenie
w realizacji niniejszej umowy, w tym w szczeg6dlnosci o zmianie nazwiska, miejsca zamieszkania,
miejsca prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j itp.

Korzystajacy jest zobowigzany, na zadanie PUP do skfadania na pi§mie wyjasnien dotyczacych
realizacji niniejszej umowy.

Po wykonaniu umowy Korzystajacy zobowiazuje si¢ potwierdzi¢ prowadzenie dzialalno$ci
gospodarczej oraz optacanie sktadek z tego tytutu przez okres nie krétszy niz 12 miesigcy.

Korzystajagcy ma obowigzek poinformowa¢ PUP na piSmie w terminie 7 dni
o kazdorazowym zatrudnieniu pracownikoéw w okresie obowigzywania umowy.

Korzystajacy zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ostatniej ptatno$ci na rzecz
beneficjenta. Bieg okresu, o ktorym mowa w zdaniu 1, jest wstrzymywany w przypadku wszczecia
postgpowania prawnego albo na wniosek Komisji Europejskiej; przechowywania dokumentow
dotyczacych pomocy publicznej/de minimis przez 10 lat podatkowych, liczac od dnia jej
przyznania, w sposob zapewniajacy poufnos¢ i bezpieczenstwo, o ile projekt dotyczy pomocy
publicznej/ de minimis. Po otrzymaniu z Instytucji Posredniczacej informacji dotyczacej daty
archiwizacji dokumentow, PUP umiesci stosowny komunikat na stronie koszalin.praca.gov.pl.

Korzystajacy zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja Projektu
w sposoOb zapewniajacy dostepnosé, poufnos¢ 1 bezpieczenstwo.

§5

. Korzystajacy zobowiazany jest do zwrotu w terminie 30 dni od daty otrzymania wezwania z PUP,
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci ustawowej naliczonymi od dnia otrzymania
dofinansowania (badz z odsetkami ustawowymi za op6znienie w przypadku okreslonym w art. 76
ust. 9b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy) w przypadku:

1) ztozenia fatszywych dokumentow stanowiacych podstawe do zawarcia niniejszej umowy,
2) zlozenia niezgodnych z prawda oS$wiadczen, zaswiadczen lub innych dokumentow

w przedmiocie:

e otrzymania badZz nie otrzymania bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych
bezzwrotnych $rodkow publicznych na podjecie dzialalnosci gospodarczej, rolniczej,
zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

e uzyskanej pomocy de minimis lub innej pomocy publicznej dotyczacej tych samych
wydatkow kwalifikowalnych w okresie ostatnich trzech lat przed zlozeniem wniosku lub
okolicznosci istotnych dla przyznania tej pomocy,

e nieposiadania wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — zlozenia o$wiadczenia o zakonczeniu dziatalnos$ci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

e niepodejmowania zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

e niekaralno$ci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.—Kodeks karny lub
ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych
za czyny zabronione pod grozbag kary.

e zobowigzania si¢ do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesigcy,

e niezlozenia wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo $rodkéw na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;j.

3) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
4) prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesigcy
5) odmowy umozliwienia przeprowadzenia kontroli w kazdym czasie,



6) niezlozenia rozliczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 umowy, w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarcze;j,
7) naruszenia innych warunkoéw umowy, w szczegdlnosci:
e 7zlozenia niezgodnych z prawda o$wiadczen Iub innych dokumentéow dotyczacych
rozliczenia wydatkowania otrzymanego dofinansowania,
e nie zawiadomienia PUP o zmianach majacych znaczenie w realizacji niniejszej umowy,
e nie zlozenia, na zadanie PUP, wyjasnien dotyczacych realizacji niniejszej umowy.
2. Korzystajacy zwraca dotacje w terminie okreslonym w ust. 1 na konto Powiatowego Urzedu Pracy
w Koszalinie — PKO Bank Polski S.A. w Koszalinie 52 1020 2791 0000 7002 0312 1217.

§6

1. Korzystajacy zobowigzuje si¢ do zwrotu PUP rownowarto$ci odliczonego lub zwrdéconego, zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towardéw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania. Zwrotu nalezy dokona¢ na
konto Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie — PKO Bank Polski S.A. w Koszalinie
52 1020 2791 0000 7002 0312 1217 w terminie:

1) nie dluzszym niz 90 dni od dnia ztozenia przez Korzystajacego deklaracji podatkowe;j
dotyczacej podatku od towardéw i ushug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego
z tego tytutu-w przypadku, gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
podatku podlegajaca wplacie do urzedu skarbowego Iub kwota przeniesienia
na nastepny okres rozliczeniowy,

2) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz bezrobotnego-
w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow i ushug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytulu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. Korzystajacy, ktory bedzie podatnikiem podatku VAT zobowigzany jest do skiadania w PUP
oswiadczen dotyczacych rozliczonej lub odzyskanej kwoty podatku VAT do konca miesigca
nastepujacego po okresie rozliczeniowym (miesi¢cznie badz kwartalnie, w zalezno$ci od sposobu
rozliczania podatku VAT), uwzgledniajac zaokraglenie kwoty tego podatku do pelnych ztotych
zgodnie z przepisami w sprawie wzoréw deklaracji podatkowych dla podatku od towaréw i ustug.
Korzystajacy zobowigzany jest do skladania wymienionych w ust. 2 oswiadczen do momentu
catkowitego zwrotu kwoty podatku VAT zawartej w przyznanym dofinansowaniu.

4. Po 9 miesigcach prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej przez Korzystajacego PUP dokona
weryfikacji statusu podatnika VAT na portalu podatkowym https://www.podatki.gov.pl/.
W przypadku, gdy Korzystajacy bedzie posiadal status podatnika VAT czynny, a nie dokonat
zwrotu o ktorym mowa w ust.1, PUP wezwie do ztozenia za§wiadczenia wydanego przez Urzad
Skarbowy potwierdzajacego brak odliczenia lub odzyskania rownowartosci kwoty podatku VAT.
Obowigzek ten dotyczy podmiotéw, ktore w okresie monitorowania przez PUP prawnej
mozliwo$ci odzyskania podatku od zakupionych towardéw i ustug posiadaja status podatnika VAT
czynny. We wniosku do Urz¢gdu Skarbowego z prosbg o wydanie zaswiadczenia, podmiot
zobowigzany jest do wskazania dokumentéw ksiegowych, ktore zostaly przedstawione
do rozliczenia wydatkéw poniesionych w ramach otrzymanego wsparcia.

5. W przypadku braku dostarczenia zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego, PUP wezwie podmiot do
zwrotu réwnowarto$ci podatku od towardéw i1 ustug wynikajacego z rozliczenia zakupionych
towaroéw 1 uslug w ramach przyznanego wsparcia.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu dotycza zarowno Korzystajacego, ktdry rozpoczynajac
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej bedzie podatnikiem VAT, jak rowniez Korzystajacego,
ktory w trakcie trwania umowy jak 1 po jej zakonczeniu zarejestruje si¢ jako podatnik VAT.
Obowigzek weryfikacji istnieje do momentu wygasniecia prawnej mozliwosci odzyskania podatku
od towardéw 1 ustug, chyba ze przed uptywem tego terminu nastapilo przedawnienie roszczen
z tytulu wykonania umowy, wowczas obowigzek weryfikacji istnieje do momentu uptywu terminu
przedawnienia roszczen z tytutu wykonania umowy.



7. W przypadku nie wywigzania si¢ przez Korzystajacego z warunkow okreslonych w ust.1- 5 PUP
wypowie Korzystajacemu umowg i zobowiaze go do zwrotu w terminie 30 dni od daty otrzymania
catosci dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia wyplaty
dofinansowania.

8. Korzystajacy zobowigzuje si¢ do ztozenia, po uplywie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej oswiadczenia wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do umowy.
Powyzsze nie dotyczy Korzystajacego, ktory dokonat zgodnie z § 6 zwrotu rownowarto$ci
odliczonego lub zwroconego podatku VAT, tacznie z potwierdzeniem o ktorym mowa w § 4 ust. 5.

9. Korzystajacy jest zobowigzany do umozliwienia Instytucji Posredniczacej oraz innym
uprawnionym podmiotom przeprowadzenie kontroli w ramach otrzymanego wsparcia w terminach
wskazanych w ust.6.

§7
1. Zabezpieczenie zwrotu otrzymanego dofinansowania stanowi poreczenie wedlug prawa cywilnego
zgodnie ze ztozonymi w dniu ................. I. oswiadczeniami.

2. O fakcie wystapienia okoliczno$ci uzasadniajacych zwrot dofinansowania PUP powiadomi
Poreczycieli.

§8

1. Zmiana warunkéw umowy moze nastgpi¢ tylko w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych,
na pisemny wniosek Korzystajacego i za zgoda PUP.

2. Zmiany warunkow umowy dokonuje si¢ w formie aneksu do umowy.

§9

Inne warunki korzystania z dofinansowania ustalone przez strony:

Siedziba dzialalnoSci: ........................l
Miejsce wykonywania dzialalnoSci: ....................................

§ 10
Spory mogace wynikna¢ ze stosowania niniejszej umowy strony poddaja pod rozstrzygnigcie sadu
wlasciwego miejscowo dla PUP.

§ 11
Pomoc okreslona niniejszag umowa jest pomoca de minimis, w rozumieniu przepisOw rozporzadzenia

Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023).

§12
W zakresie nie unormowanym umowg majg zastosowanie przepisy:

* Ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t. j. Dz. U. z 2025 r.
poz. 214),

* Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 14.07.2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243

z poézn. zm.),

* Ustawy z dnia 30.04.2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 702 z p6zn. zm.),

* Kodeksu cywilnego,

* Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361



z pdzn.zm.),
» Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢gbiorcéw (t. j. Dz.U. z 2024 r. poz. 236 z p6zn.zm.).

§13

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazde;j
Ze stron.

§ 14
Umowa obowigzuje strony z dniem podpisania.

Koszalin, dnia .......ccocevveeviiiineiiiiieeee

seria i numer dowodu osobistego Dyrektor Urzedu



